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“VINFORMACOES DA NECESSIDADE DE

CONTRATACAO
TIPO DO SERVICO

MATERIALDECONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE( )
SERVICO CONTINUADO(X) SERVICO NAO CONTINUADO( )
OBRA () SERVICO DE ENGENHARIA( )

1.DESCRICAO SUCINTA DA SOLICITACAO:

“Contratagdo de empresa para Prestagdo de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e
Assessoria Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as
normas legais que regem a matéria da Cmara Municipal de Itacambira - MG”.

b NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A contratagdo se justifica pela auséncia de equipe técnica interna especializada, bem como peld
complexidade da legislagdo atual, que exige conhecimento especifico, atualizado e constante, nio
sendo possivel a execugdo dessas atividades de forma eficaz com os recursos humanos atualmente
disponiveis na estrutura da Cimara Municipal.

A contratagio de uma assessoria técnica especializada, tem como finalidade primordial atender aq
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contido na legislagdo Federal e Estadual, bem como Municipal na execugdo e instrugdo quanto
formalizagdo de todo um procedimento administrativo de licitagdo.

A presente contratagdo tem por objetivo atender & necessidade da Cimara Municipal de [tacambira no
tocante a correta aplicagdo dos procedimentos previstos na Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes
Contratos Administrativos), que revogou integralmente a Lei n° 8.666/1993 em 30 de dezembro de
023, impondo novos paradigmas a gestio publica em matéria de contratagdes, planejamento;
xecugio contratual, controle interno e responsabilizagdo dos agentes plblicos.

I
-
-

A Nova Lei de Licitagdes introduziu uma série de inovagdes, exigéncias técnicas e normativas, tais
como: fase preparatéria obrigatoria com planejamento detalhado, elaboragdo de Estudo Técnicq
Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR) mais robustos, matriz de riscos, critérios objetivos d¢
julgamento, governanga das contratagdes, planos anuais de contratagdo, mecanismos de controle €
integridade, além de responsabilizagio mais objetiva dos agentes piblicos envolvidos.

As atividades de orientagdio técnica, anélise de processos e planejamento de contratos exigem
conhecimento técnico especifico que muitas cAmaras municipais ndo possuem em seus servidores.

Nesse contexto, constata-se a necessidade premente de suporte especializado e continuo, capaz de
oferecer assessoria técnica e juridica qualificada as equipes da Camara, de modo a garantir a corretd
instrugdo dos processos administrativos, a legalidade das contratagdes, a eficiéncia na aplicag¢do dos
recursos publicos e a mitigagdo de riscos institucionais, operacionais e legais.

Considerando a estrutura administrativa limitada da Cdmara Municipal de Itacambira, tanto em
termos de pessoal quanto de capacitago técnica nas dreas de licitagdo, contratos e compras publicas,
a contratagio de empresa especializada mostra-se essencial para:

o Apoiar a adequaglio integral dos procedimentos a Nova Lei, evitando nulidades|
responsabilizagdes e prejuizos ao erdrio;
o Assegurar maior seguranca juridica nos atos administrativos praticados nas fases del
planejamento, selegéo de fornecedores e gestdo contratual;
o Capacitar os servidores piblicos, por meio de orientagdo técnica continua, garantindo
autonomia progressiva da equipe interna;
e Aprimorar os processos de compras publicas, promovendo maior transparéncia,
competitividade e economicidade nas contratagdes;
¢ Atender com celeridade e correglio as demandas do Legislativo municipal, assegurando of
cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
moralidade e publicidade.

Trata-se, portanto, de medida necessdria, estratégica e de interesse piblico, diretamente relacionada &
missdo institucional da Camara de promover a boa governanga e a legalidade dos seus atos
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m——
administrativos. A contratagdo proposta contribuird decisivamente para a modernizagdo da gestdq
publica local, a mitigagdo de riscos juridicos e administrativos, bem como para o aprimoramento da
eficiéncia na utilizagdo dos recursos piblicos municipais.

3. RESULTADOS PRETENDIDOS:

e Conformidade dos procedimentos com a legislagio vigente;
e Redugio de riscos de responsabilizagdo dos gestores;

e Maior agilidade e eficiéncia nas contratagdes;

e Melhoria da qualidade técnica dos documentos elaborados;
e Padronizagdo de processos e praticas administrativas.

O escopo dos servigos compreende, entre outros:

« Assessoria e Consultoria na elaboragdo, revisdo e padronizagdio de minutas de editais, termos
de referéncia, contratos, atas de registro de pregos e demais documentos relacionados &
processos licitatorios;

e Apoio técnico na condugdo das fases preparatéria, de selegdo do fornecedor, de contratagdo €
de execugdo contratual, conforme os principios e diretrizes da Lei n° 14.133/2021;

e Acompanhamento e orientagdo em processos de contratagdo direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, com elaboragio e organizagdo dos respectivos processos
administrativos;

¢ Assessoria e Consultoria na anélise de propostas, impugnagdes, recursos administrativos;

« Suporte técnico e normativo a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos, inclusive
quanto a prazos, aditivos, reequilibrio econdmico-financeiro, aplicagdo de sangles e
encerramento contratual;

« Treinamento, capacitagdo e orientagdio continuada dos servidores publicos envolvidos com as
atividades de licitagdo, compras e contratos;

« Atualizagio e orientagio sobre mudangas na legislagdo, jurisprudéncia e boas praticas
aplicaveis a gestdo pablica;

« Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

« Consultas por remotas por chamada telefonica, sms, e-mail, whatsapp, com retorno imediato,
em forma de esclarecimentos e orientagdes

« Atendimento presencial e remoto, conforme demanda da Camara Municipal, para
esclarecimentos e suporte técnico, visando a verificagdo sistematica dos procedimentos,|
praticas, atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as dreas acima
mencionadas, sendo no minimo uma visita semanal,
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E LOCAIS E PRAZO DE ENTREGA.
Estima-se com essa contratagiio um periodo de 6 meses.

Os servigos deverdio ser iniciados em até 02 (dois) dias uteis apés assinatura do contrato, e serdq
prestados da seguinte forma:

a) Os servigos supdem atuaglio presencial no minimo uma vez por semana, na sede da Cimara
Municipal de Itacambira — MG e desenvolvimento de atividades na sede da empresa por meio de
consultas por chamada telefonica, sms, e-mail, whatsapp, com retorno imediato, em forma de
esclarecimentos e orientagSes, reunides, videoconferéncias, Home Office, entre outros, sempre
que houver necessidade, de segunda a sesta feira durante os horérios de expediente.

b) Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagio do Presidente da Cémar1
Municipal.

¢) Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que os
servidores tenham acesso permanente a informagdes, formularios, legislagdes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de fluxos de informagdes, procedimentos e decisGes cabiveis em)
cada caso.

d) Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Camara Municipal de Itacambira MG pela
assessoria contratada, pertencerdo 4 Cimara Municipal de Itacambira MG e serdo livremente

utilizados.
Item Descrigdo Material/Servigo Qtde | Unid.
001 [Prestagdo de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e [ 06 més

Assessoria Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e
Contratos, de forma a atender as normas legais que regem a
matéria da CAmara Municipal de Itacambira - MG. O escopo dos
servigos compreende, entre outros:

o Assessoria ¢ Consultoria na elaboragdio, revisio e
padronizagio de minutas de editais, termos de referéncia,
contratos, atas de registro de pregos e demais documentos
relacionados a processos licitatérios;

3 Apoio técnico na condugfio das fases preparatdria, de
selegio do fornecedor, de contratagiio e de execugio contratual,
conforme os principios e diretrizes da Lei n® 14.133

2021;

. Acompanhamento e orientagio em processos de
contratagfio direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo,
com elaboragio e organizagio dos respectivos processos
Bdministrativos;

. Assessoria e Consultoria na andlise de propostas,
impugnagdes, recursos administrativos;

. Suporte técnico e normativo a gestdo e fiscaliza¢do de
contratos administrativos, inclusive quanto a prazos, aditivos,
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eequilibrio econdmico- financeiro, aplicagio de sangdes e
ncerramento contratual;

Treinamento, capacitagdio ¢ orientagdo continuada dos
servidores publicos envolvidos com as atividades de licitagdo,
ompras e contratos;

Atualizagdio e orientagdio sobre mudangas na legislagéo,
jurisprudéncia
boas praticas aplicdveis a gestdo publica;

Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres
scritos;

Consultas por remotas por chamada telefonica, sms, e-
ail, whatsapp, com retorno imediato, em forma de
sclarecimentos e orientagdes
tendimento presencial e remoto, conforme demanda da Camara
unicipal, para esclarecimentos e suporte técnico, visando a
erificacdo sistemdtica dos procedimentos, praticas, atos,
rogramas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as dreas

cima mencionadas, sendo no minimo uma visita semanal.

5. REQUISITOS NECESSARIOS PARA A CONTRATAGCAO

O objeto a ser contratado, pelas suas caracteristicas ¢ com base nas justificativas expostas, tem comq
bbjetivo atender & necessidade basica de servigos técnicos especializados de Consultoria e Assessoria
Administrativa em Compras Pblicas, Licitagdes e Contratos, visando assegurar a conformidade legal,
#a eficiéncia operacional e a maximizago dos resultados almejados pelo legislativo municipal.

Tal contratagio pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo ¢
execugdo do contrato a ser formulado e os requisitos para a contratagdo constam também do préprio
descritivo do item a ser licitado. E necessério que, para que o presente servigo seja contratado ¢
corretamente prestado, apresentem requisitos minimos, tais como:

A empresa a ser contratada deverd:

o Estar regularmente constituida;

o Apresentar comprovagio de que a empresa possui em seu quadro funciondrio com experiéncia
anterior em servigos semelhantes, por meio de atestados;

» Possuir equipe técnica com formagio em dreas compativeis, preferencialmente com|
especializagio em Direito Administrativo ou Gestdo Publica;

o Demonstrar capacidade de atendimento remoto e/ou presencial, conforme demanda.

6. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CONTRATACAO:

Para a contratagdo pretendida ndio haverd necessidade de providéncias prévias para a referida)
icontratagéo.
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7. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE TRATAMENTO

Niio se vislumbra a ocorréncia impactos ambientais gerados pela contratagiio em estudo, contudo, a
bontratada deverd conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentares
aplicaveis, observando também a legislagio ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio
ambiente e a satide dos trabalhadores envolvidos na execugdo do objeto.

NDICACAO DE OUTRAS CONTRATACOES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS
Nio hé indicagdo de outras contratagdes interdependentes ou vinculadas a este documento, pois ndo ha
ecessidade de outro processo diretamente ligado a este objeto para este momento.

EBRIGACOES DA CONTRATADA E CONTRATANTE E FORMA DE
AGAMENTOS.

As obrigagdes da contratada e contratante, bem como a forma de pagamentos serdio estipuladas no
TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTE UDO DO

DOCUMENTO
Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsavel

pela fiscalizagdo ficardo a disposigio para dirimir eventuais dividas sobre esta requisi¢do, bem
como para acompanhar todo o procedimento de contratagio, fornecendo todas as informagdes

técnicas necessarias junto ao agente de contratago e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizagio da demanda acima identificada se faz necessiria pelos motivos

expostos na justificativa da contratagdo do presente documento.

Itacambira/MG 28 de julho de 2025.

( /é///l’b"/f //;71/ 4//’ '/‘ﬁ/ /é// [z

Eliomar Cardoso de Oliveira
Presidente da Cimara Municipal.
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JUSTIFICATIVA DE PESQUISA DE PRECOS MEDIOS ESTIMADOS

Objeto: “Prestagio de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria
Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as normas legais
que regem a matéria da Camara Municipal de Itacambira - MG.”

Método aplicado: A média de preo estimativa encontrada se dd conforme método aplicado na
planilha de composicdo de pregos estimativos anexa, apds pesquisa com 03 fornecedores do ramo
pertinente ao objeto e ainda consulta no PNCP — Portal Nacional de Contratagées Piblicas.

Justificativa da Cotagiio Realizada no PNCP e escolha dos fornecedores no caso de pesquisa
direta

A escolha de realizar a cotagio no Portal Nacional de Contratagdes Piiblicas (PNCP), bem como a
consulta a trés fornecedores regionais, visa garantir a conformidade com os principios da
Administragio Publica e assegurar a eficiéncia, economicidade, transparéncia e qualidade na
execugdo dos servigos de assessoria e consultoria em licitagSes e contratos.

A Lei n° 14.133/2021, que rege as licitagdes e contratos administrativos, exige que os 6rgdos
pitblicos busquem a sele¢éio da proposta mais vantajosa para a Administragio Piblica, de modo a
garantir a melhor relagdio custo-beneficio. A cotagdo realizada no PNCP atende a esse principio ao
proporcionar uma ampla visibilidade e competitividade, permitindo a escolha de fornecedores

qualificados com base em critérios objetivos.

A utilizag@o do portal proporciona maior transparéncia ao processo, ao permitir o acompanhamento

piblico das propostas e contratagdes realizadas. A cotagiio de fornecedores com atuagdo em
diferentes regides do pais também garante um processo mais competitivo, onde a Administragdo
tem acesso as melhores propostas disponiveis no mercado.

Além da cotagio no PNCP, foram consultados trés fornecedores regionais com o objetivo de
assegurar uma comunicagdo agil e eficiente, além de fomentar a economia local e apoiar pequenos
e médios empreendedores que possuem uma compreensio aprofundada das necessidades e
especificidades do mercado regional.

Os fornecedores regionais foram selecionados com base em critérios de qualificagdo técnica,
experiéncia prévia na execugio de servigos de assessoria e consultoria em licitag3es e contratos. A
escolha de trés fornecedores é um critério que visa a garantir diversidade e concorréncia,
promovendo, assim, o melhor equilibrio entre prego, qualidade e prazos de execugio, além de
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redyuzy; pustos logisticos ¢ permitir um acompanhamento mais préximo e constante do servigo
piwstado.

A cotaglio realizada no PNCP concomitante com cotaglto com fornecedores regionais, tem como
foco a obtengdio do melhor custo-beneficio para a Administragdo Pablica. A anélise comparativa
entre os pregos e a qualidade dos servigos ofertados permite & Administragdo realizar a contratagéo
de forma mais eficiente, sem comprometer os padrdes de qualidade e expertise exigidos para o
sucesso da consultoria e assessoria nas dreas de licitagGes e contratos.

A cotagfio realizada no PNCP e com fornecedores especializados foi uma decis#o estratégica para
garantir a transparéncia, competitividade, economicidade e qualidade na contratacdo dos servigos
de assessoria e consultoria em licitagdes e contratos. A utilizagio do portal nacional fortalece o
processo licitatério, enquanto a inclusdo de fornecedores regionais agrega valor ao processo,
garantindo maior agilidade, proximidade e apoio & economia regional. Dessa forma, a contratagdo
atende aos preceitos da legalidade, eficiéncia e interesse publico, proporcionando a melhor relagdo
custo-beneficio para a Administrago.

Para estabelecer um valor justo e compativel com o mercado para a contratagiio de assessoria em
licitacdes e contratos, a CAmara Municipal de Itacambira realizou uma pesquisa de pregos junto a
empresas especializadas, 6rgdos piiblicos que jd contrataram servigos similares, conforme mapa
de precos abaixo:

FORNECEDOR VR UNT FONTE DE PESQUISA
RAISSA ADRIANE RS Direto com fornecedor
SOCIEDADE INDIVIDUAL DE 5.200,00 através do E-MAIL
ADVOCACIA

EMERSON MARQUES DE RS Direto com fornecedor
JESUS 5.200,00 através do E-MAIL

BSE NOBILIS R$ Direto com fornecedor
EMPREENDIMENTOS LTDA 5.000,00 através do E-MAIL
CAMARA MUNICIPAL DE R$ PNCP

GONZAGA 5.000,00

MUNICIPIO DE SAO R$ PNCP

SEBASTIAO DO ANTA 6.315,50

CAMARA MUNICIPAL DE R$ PNCP

BURITIS 5.165,00

Lago, apbs levantamento de mereado, verificou se que os pregos estdio compativeis, e poderdo ser

contratados. !
b &
‘J ~

Itacambira MG 13 de agosto de 2025. , o

Jo#0-Bardoso dos Santos
Responsdvel pela pesquisa de pregos
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

IR

“Contratagdo de empresa para Prestagdo de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria €
Assessoria Administrativa em Compras Pablicas, Licitagdes ¢ Contratos, de forma a atender as normas
legais que regem a matéria da Cdmara Municipal de Itacambira - MG”.

A contratagdo proposta visa suprir a auséncia de equipe técnica especializada na Cdmara Municipal de
Itacambira, frente a complexidade da legislagdo vigente, especialmente no que se refere a Nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n° 14.133/2021. Diante da revogagdo da antiga Lei n°
8.666/1993, a nova normativa impde exigéncias mais rigorosas quanto ao planejamento, execugdo
contratual, controle interno e responsabilizagdo dos agentes publicos. Assim, torna-se necessario contar
com suporte técnico qualificado para assegurar a correta instrugdo dos procedimentos administrativos
de licitago, garantindo conformidade legal, eficiéncia e transparéncia nas contratagdes publicas.

A Nova Lei de Licitagdes introduziu uma série de inovagdes, exigéncias técnicas e normativas, tais
como: fase preparatéria obrigatéria com planejamento detalhado, elaboragdo de Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR) mais robustos, matriz de riscos, critérios objetivos de
julgamento, governanga das contratagdes, planos anuais de contratagio, mecanismos de controle ¢
integridade, além de responsabilizagdo mais objetiva dos agentes publicos envolvidos.

As atividades de orientagdio técnica, andlise de processos e planejamento de contratos exigem
conhecimento técnico especifico que muitas cimaras municipais nio possuem em seus servidores.

Nesse contexto, verifica-se a necessidade premente de suporte especializado e continuo, capaz de
oferecer assessoria técnica e juridica qualificada as equipes da Cimara, de modo a garantir a correta
instrugio dos processos administrativos, a legalidade das contratagdes, a eficiéncia na aplicagdo dos
recursos publicos e a mitigagdo de riscos institucionais, operacionais e legais.

Considerando a estrutura administrativa limitada da Cdmara Municipal de Itacambira, tanto em termos
de pessoal quanto de capacitagdio técnica nas dreas de licitagiio, contratos e compras publicas, a
contratagdo de empresa especializada mostra-se essencial para:

« Apoiar a adequagiio integral dos procedimentos 4 Nova Lei, evitando nulidades,
responsabilizagdes ¢ prejuizos ao erdrio;

» Assegurar maior seguranga jurfdica nos atos administrativos praticados nas fases de
planejamento, selegdo de fornecedores ¢ gestio contratual;

o Capacitar os servidores pablicos, por meio de orientagio técnica continua, garantindo autonomia
progressiva da equipe interna;

¢ Aprimorar os processos de compras piblicas, promovendo maior transparéncia, competitividade
e economicidade nas contratagdes;

o Atender com celeridade e corre¢fio as demandas do Legislativo municipal, assegurando o
cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
moralidade e publicidade.
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Trata-se, portanto, de medida necesséria, estratégica e de interesse pablico, diretamente relacionada a
missdo institucional da Camara de promover a boa governan¢a € a legalidade dos seus atos
administrativos. A contratagdo proposta contribuira decisivamente para a modernizagio da gestdo publica
local, a mitigagdo de riscos juridicos e administrativos, bem como para o aprimoramento da eficiéncia
na utilizagdio dos recursos.

Estima-se com essa contratagfio um periodo de 6 meses.

Os servigos deverio ser iniciados em até 02 (dois) dias uteis apds assinatura do contrato, ¢ serdo prestados
da seguinte forma:

a) Os servigos supdem atuaglio presencial no minimo uma vez por semana, na sede da Cimara
Municipal de Itacambira — MG e desenvolvimento de atividades na sede da empresa por meio de
consultas por chamada telefdnica, sms, e-mail, whatsapp, com retorno imediato, em forma de
esclarecimentos e orientagdes, reunides, videoconferéncias, Home Office, entre outros, sempre que
houver necessidade, de segunda a sesta feira durante os hordrios de expediente.

b) Nenhuma atividade serd iniciada sem o conhecimento ¢ a aprovagdo do Presidente da Camara
Municipal.

¢) Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos ¢ know-how, de modo que os
servidores tenham acesso permanente a informagdes, formuldrios, legislagdes, doutrinas, técnicas,
documentos, modelos, enfim, de fluxos de informagdes, procedimentos ¢ decisdes cabiveis em cada
caso.

d) Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Cimara Municipal de Itacambira MG pela
assessoria contratada, pertencerio 2 Cimara Municipal de ltacambira MG ¢ serdo livremente

utilizados.
Item Descrigdio Material/Servigo Qtde | Unid.
01 |Prestagiio de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e | 06 més

Assessoria Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e
Contratos, de forma a atender as normas legais que regem a
matéria da Cimara Municipal de Itacambira - MG. O escopo dos
servigos compreende, entre outros:

. Assessoria ¢ Consultoria na elaboragdo, revisio e
padronizagio de minutas de editais, termos de referéncia,
contratos, atas de registro de pregos e demais documentos
relacionados a processos licitatdrios;

’ Apoio técnico na condugdo das fases preparatdria, de
selegdo do fornecedor, de contratagio e de execugdo contratual,
conforme os principios e diretrizes da Lein® 14.133

2021;

g Acompanhamento e orientagio em processos de
contratagio direta por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo,
com elaboragio e organizagdo dos respectivos processos
administrativos;

p Assessoria e Consultoria na andlise de propostas,
impugnagdes, recursos administrativos;
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I Suporte técnico e normativo a gestdo e fiscalizagdo de
contratos administrativos, inclusive quanto a prazos, aditivos,
reequilibrio econémico- financeiro, aplicagdo de sangdes e
encerramento contratual;

i Treinamento, capacitagio e orientagio continuada dos
servidores publicos envolvidos com as atividades de licitagdo,
compras e contratos;

. Atualizagio e orientagdio sobre mudangas na legislagdo,
jurisprudéncia

e boas priticas aplicdveis & gestdio publica;

- Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres
escritos;

: Consultas por remotas por chamada telefonica, sms, e-
mail, whatsapp, com retomo imediato, em forma de
esclarecimentos e orientagdes

Atendimento presencial e remoto, conforme demanda da Camara
Municipal, para esclarecimentos e suporte técnico, visando a
verificagdo sistemdtica dos procedimentos, priticas, atos,
programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes ds dreas
acima mencionadas, sendo no minimo uma visita semanal.

Para realizar a estimativa do valor da contratacio, foram seguidas as orientagdes do art. 23 da Lei n°
14.133/2021, que dispde sobre os procedimentos administrativos bdsicos para a realizagdo de pesquisa
de pregos para aquisi¢do de bens e servigos em geral.

Foi realizada pesquisa de pregos com base em:
. Contratagdes similares disponiveis no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

. Consultas com 03 (trés) fornecedores especializados do ramo pertinente ao objeto a nivel
regional.

A escolha de realizar a cotagiio no Portal Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP), bem como a
consulta a trés fornecedores especializados, visa garantir a conformidade com os principios da
Administragiio Pablica e assegurar a eficiéncia, economicidade, transparéncia e qualidade na execugdo
dos servigos de assessoria e consultoria em licitagdes € contrato.

Item Descrigiio Material/Servigo Qtde Unid. | Valor Unit

01 |Prestagiio de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria ¢ Assessoria 06 més  [5313,4167
Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e Contratos, de forma a
latender as normas legais que regem a matéria da Cimara Municipal de
Itacambira - MG. O escopo dos servigos compreende, entre outros:

- Assessoria e Consultoria na elaboragdo, revisdo e padronizagio de

minutas de editais, termos de referéncia, contratos, atas de registro de pregos

e demais documentos relacionados a processos licitatdrios;

. Apoio técnico na condugdo das fases preparatoria, de selegdo do

fornecedor, de contratagdo e de execugdo contratual, conforme os principios
diretrizes da Lei n°® 14.133

2021;

Acompanhamento e orientagdo em processos de contratacdo direta

CNPJ: 66.489.667/0001-08 — LE: ISENTO
Av. Francisco Bicalho, 176 - e- mail: secretaria@camaraltacambira.mg.gov.br - CEP 38534-000 - Itacambira - MG

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

CAMARA MUNICIPAL DE
ITACAMBIRA-MG

ADMINISTRAGAO 2025

or dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, com elaboragdo ¢ organizagio
0s respectivos processos administrativos;

Assessoria e Consultoria na andlise de propostas, impugnagdes,
ecursos administrativos;

Suporte técnico e normativo a gestio ¢ fiscalizagdo de contratos
dministrativos, inclusive quanto a prazos, aditivos, reequilibrio econdmico-
inanceiro, aplicagfo de sangdes e encerramento contratual;

Treinamento, capacitagdo e orientagio continuada dos servidores
tiblicos envolvidos com as atividades de licitagdo, compras ¢ contratos;

Atualizagdo ¢ orientagio sobre mudangas na legislagdio,

jurisprudéncia
boas préticas aplicéveis & gestdo publica;
Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;
Consultas por remotas por chamada telefdnica, sms, e-mail,
hatsapp, com retorno imediato, em forma de esclarecimentos ¢ orientagdes
tendimento presencial e remoto, conforme demanda da Cdmara Municipal,
ara esclarecimentos ¢ suporte técnico, visando A verificaglo sistematica dos
rocedimentos, préticas, atos, programas ¢ o desenvolvimento dos trabalhos
ertinentes ds dreas acima mencionadas, sendo no minimo uma visita
emanal.

Valor total médio estimado: RS 31.880,50 (trinta ¢ um mil oitocentos e oitenta reais ¢ cinquenta
centavos), conforme levantamento em anexo.

A Administragio Publica deve, sempre que possivel, dividir o objeto da contratagdo em parcelas, visando
ampliar a competitividade, permitir a participagio de empresas de diferentes portes e garantir
economicidade. No entanto, a divisdo do objeto nio é obrigatéria quando invidvel ou incompativel com
a natureza do servigo a ser prestado, 0 que se aplica ao presente caso.

Considerados os aspectos e as caracteristicas da solugio que melhor atende aos interesses e as
necessidades da administragio, no ambito do Poder Legislativo, acima detalhada e, ainda, as
particularidades e a dindmica das atividades a serem desenvolvidas, entende-se que sobre o objeto da
presente contratagdo niio poderd incidir a possibilidade de parcelamento.

A natureza do servigo de assessoria e consultoria em licitagdes ¢ contratos exige a execugdo continua ¢
integrada de diversas atividades que, se parceladas, poderiam comprometer a efetividade ¢ a fluidez dos
processos. O parcelamento implicaria na fragmentagdo de um servigo técnico especializado, tornando a
coordenaglio, monitoramento e execugdo das atividades mais complexos e potencialmente ineficazes.

A execugdio de forma parcelada poderia gerar descontinuidade, o que comprometeria a qualidade e a
coeréncia do servigo prestado ao longo do periodo contratual, impactando diretamente na entrega dos
resultados esperados. Portanto, a contratagio de forma tinica se apresenta como a solugdo mais adequada
para garantir a qualidade e a consisténcia do trabalho realizado.

Na solugdo integrada a ser contratada, a combinagdo entre o atendimento ao imperativo da eficiéncia
logistica e a vantajosidade econdmica seria buscada mediante a prospecgdo, em contexto de ampla
competitividade, de proposta que oferte a necessdria conveniéncia do gerenciamento integrado com 0s
menores custos pelo fornecimento dos servigos em questdo.
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Diante dos aspectos técnicos, operacionais ¢ econémicos mencionados, a decisdo de ndo parcelar a
soluglio visa assegurar a eficiéncia, qualidade, continuidade e menor custo total da contratagdo.

A contratagdio pretendida esta alinhada com o Planejamento 2025, porém, o plano de contratagdes anual
ainda nio foi adotado pela Camara Municipal de Itacambira/MG.

REQUISITOS NECESS!RIOS PARA A CONTRATACAO

O objeto a ser contratado, pelas suas caracteristicas ¢ com base nas justificativas expostas, tem como
objetivo atender & necessidade bdsica de servigos técnicos especializados de Consultoria ¢ Assessoria
Administrativa em Compras Piblicas, Licitagdes e Contratos, visando assegurar a conformidade legal, a
eficiéncia operacional e a maximizagio dos resultados almejados pelo legislativo municipal.

Tal contratagio pressupde o pleno conhecimento e atendimento ds exigéncias de habilitagdo e execugilo
do contrato a ser formulado e os requisitos para a contratagio constam também do proprio descritivo do
item a ser licitado. E necessdrio que, para que o presente servigo seja contratado ¢ corretamente prestado,
apresentem requisitos minimos, tais como:

A empresa a ser contratada deverd:

s Estar regularmente constituida;

¢ Apresentar comprovaglo de que 8 empresa possui em seu quadro funciondrio com experiéncia
anterior em servigos semelhantes, por meio de atestados;

o Possuir equipe técnica composta de no minimo um profissional com formagdo em dreas
compativeis, preferencialmente com especializagio em Direito Administrativo ou Gestlo
Pablica;

o Demonstrar capacidade de atendimento remoto e/ou presencial, conforme demanda.

Uma vez autorizada, a contratagiio pretendida deverd possuir previsdo ¢ adequagdo orgamentdria e
financeira com o orgamento vigente e compatibilidade com as diretrizes ¢ metas definidas nas
ferramentas de planejamento aprovadas. .

As despesas fiscals, trabalhistas e previdencidrias resultantes desta contratagdo sdo de responsabilidade
da contratada, devendo a proposta ji estar acrescida de todas as obrigagdes necessdrias ao fiel
cumprimento da execugio dos referidos servigos.

A Administragdo realizou um levantamento de mercado para identificar as alteativas disponiveis para
atender & demanda por servigos técnicos especializados de consultoria e assessoria administrativa em
compras publicas, licitagdes e contratos.

Foram consideradas as seguintes modalidades de solugdo oferecidas atualmente pelo mercado:

1. Contratagio de empresa especializada em assessoria em licitagdes
N Empresas que atuam com foco em licitagdes e contratos, oferecendo consultoria continua ou por
demanda.
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. Atendem presencialmente e/ou por canais digitais (e-mail, videoconferéncia, sistemas proprios).
. Fornecem apoio completo: pareceres, minutas, analises, apoio em publicagdes e diligéncias.

. Vantagem: suporte técnico continuo, equipe multidisciplinar, maior seguranga juridica,
padronizagdo de documentos, experiéncia comprovada em diferentes entes piblicos.

. Desvantagens: custo mensal ou global mais elevado em comparagdo com solugdes internas,

dependéncia contratual.

2. Plataformas Online de Apoio a Licita¢des

e Softwares que auxiliam na elaboragio de termos de referéncia, editais, pesquisa de pregos €
gestdo contratual.

. Algumas plataformas oferecem suporte técnico por chat ou e-mail.

. Limitacfio: Atuagdo automatizada; ndo substituem o apoio estratégico personalizado.

. Vantagem: Agilidade na gera¢do de documentos padronizados.

3. Profissionais Autonomos

e Vantagens: menor custo pontual, flexibilidade contratual.

e Desvantagens: risco quanto a continuidade do servigo, falta de equipe de apoio, maior dependéncia de
um unico profissional, vulnerabilidade em casos de impedimentos pessoais.

4. Contratagiio e Capacitacio de Servidores da Cimara Municipal
e Vantagens: realizagdo interna sem necessidade de contratagdo externa.
e Desvantagens: invidvel atualmente, dado que a Cdmara ndo possui equipe propria suficiente com

qualificagdo técnica para atender a demanda.

5. Capacitacio de servidores da CAimara Municipal
e Vantagens: fortalecimento institucional no médio/longo prazo.
e Desvantagens: nio supre a necessidade imediata, ndo hd pessoal suficiente para isso.

Conclusiio do Levantamento
Apbs a andlise das opgdes disponiveis no mercado, concluiu-se que a melhor solugdo para atender as

necessidades da CAmara Municipal de Itacambira — MG ¢ a contratagdo de empresa especializada em
consultoria e assessoria em licitagdes e contratos, com atuagdo continuada e personalizada.

Essa solugdo se destaca por oferecer:

. Apoio técnico especializado e atualizado com a legislagdo vigente;
. Atendimento personalizado, remoto ou presencial;

. Equipe multidisciplinar;

. Previsibilidade or¢amentéria e flexibilidade contratual.

Tal contratagio para uma cdmara municipal de pequeno porte, se configura como uma decisio estratégica
imprescindivel para assegurar a conformidade legal, a eficiéncia administrativa e a otimizagdo dos
recursos publicos. Uma consultoria especializada oferece o suporte necessirio para garantir que as
praticas licitatorias estejam em plena conformidade com a legislagdo vigente, minimizando riscos de
erros, fraudes ou improbidade administrativa.

Além disso, ao delegar essas fungdes a uma empresa com expertise, a cimara pode contar com solugdes
customizadas que atendem as suas necessidades especificas, a0 mesmo tempo em que melhora a gestdo
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de contratos e 0 acompanhamento das compras publicas. Isso se traduz em maior transparéncia, controle
¢ eficiéncia no uso dos recursos pliblicos, fundamentais para fortalecer a governanga ¢ a prestago de
contas a sociedade.

Portanto, a escolha de uma consultoria especializada ndo s6 contribui para a adequagdo dos processos a5
normativas legais, como também representa um investimento estratégico que facilita a gestdo e 2
sustentabilidade das atividades da cimara municipal, promovendo melhores resultados para a populagdo
atendida.

8.1 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo pretendida consiste na contratagio de empresa especializada em servigos técnicos de
consultoria e assessoria administrativa, com foco nas dreas de compras pablicas, processos licitatorios e
gestdo de contratos, com base na Lei n® 14.133/2021.

Trata-se de uma solug@io organizacional e estratégica, voltada a suprir a insuficiéncia de pessoal técnico
qualificado no quadro da Cimara Municipal de Itacambira-MG, garantindo a condugdo legal, eficiente e
transparente dos procedimentos licitatérios e contratuais da instituigdo.

A empresa contratada atuard em regime de apoio técnico permanente ou sob demanda, com
acompanhamento direto das etapas que envolvem:

. Elaboragio de termos de referéncia, editais e minutas contratuais;

® Estudos técnicos preliminares e matriz de riscos (quando for o caso);
o Apoio em publicagdes, pesquisas de pregos e controle documental;

e Treinamento e orientagdo de servidores, se solicitado;

. Pareceres técnicos e assessoria administrativa especializada.

A solugio permitird & Cimara:

. Adotar préticas modernas de gestdo puiblica;

. Assegurar conformidade legal;

. Otimizar recursos publicos;

o Prevenir falhas que possam resultar em responsabilizagio ou prejuizos a Administrag@o.

RESULTADOS PRETENDIDOS:

Conformidade dos procedimentos com a legislagfio vigente;
Redugdo de riscos de responsabilizagdo dos gestores;
Maior agilidade e eficiéncia nas contratagdes;

Melhoria da qualidade téenica dos documentos elaborados;
Padronizagio de processos e praticas administrativas.

O escopo dos servigos compreende, entre outros:
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*  Assessoria ¢ Consultoria na elaboragdio, revisiio e padronizagio de minutas de editais, termos de
referéncia, contratos, atas de registro de pregos ¢ demais documentos relacionados a processos
licitatérios;

* Apoio técnico na condugo das fases preparatéria, de s
execugiio contratual, conforme os principios e diretrizes da Lei n° 14.13_3/202]; .

* Acompanhamento e orientagio em processos de contratagdo direta por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo, com elaboragdo e organizagdo dos respectivos processos
administrativos;

o Assessoria e Consultoria na anélise de propostas, impugnagdes, recursos a@mini.strativ.os;

 Suporte técnico e normativo a gestdo e fiscalizagdo de contratos administrativos, inclusive quanto
a prazos, aditivos, reequilibrio econdmico-financeiro, aplicagdo de sangbes € encerramento
contratual;

o Treinamento, capacitagdo e orientagdo continuada dos servidores publicos envolvidos com as
atividades de licitagdo, compras e contratos; : :

» Atualizagdo e orientagdio sobre mudangas na legislagdo, jurisprudéncia e boas praticas aplicaveis
a gestdo publica;

e Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

 Consultas por remotas por chamada telefonica, sms, e-mail, whatsapp, com retorno imediato, em
forma de esclarecimentos e orientagdes

o Atendimento presencial e remoto, conforme demanda da Camara Municipal, para
esclarecimentos e suporte técnico, visando a verificago sistematica dos procedimentos, praticas,
atos, programas e o desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as dreas acima mencionadas,
sendo no minimo uma visita semanal.

elegdo do fornecedor, de contratagio e de

Pretende-se ainda assegurar a continuidade da prestagio regular de tais servigos, com demanda
notadamente crescente e do uso racional dos recursos financeiros disponiveis.

Niio serdo necessdrias quaisquer adequagdes, quer seja logistica, infra estrutural, pessoal, procedimental
ou regimental.

Apés andlise da demanda, verificou-se que a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servigos técnicos de consultoria e assessoria administrativa em licitagdes, compras publicas e contratos

nio depende diretamente de outras contratagdes para sua execugdo (ndo é interdependente).

Entretanto, ha correlagiio com outras contratagdes que podem ser influenciadas ou apoiadas por esta, tais

como:
. Contratagdo de servigos ou aquisi¢do de bens permanentes e de consumo: que se beneficiardo do

apoio técnico na elaboragdio de termos de referéncia, editais e gestdo contratual.
. Servigos de contabilidade publica ou assessoria contabil: para alinhamento com a execugo

or¢amentdria e financeira.
. Sistema de gestdo publica (software): caso exista ferramenta digital utilizada para tramitagdo de

processos licitatorios e contratos.
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Porém, essas contratagdes correlatas sio independentes em termos contratuais e operacionais, nao
havendo obrigatoriedade de contratagdo simulténea ou conjunta.

Conclusiio:

A presente contratagiio ¢ autdnoma, embora complementar a outras agdes da Camara Municipal,
especialmente aquelas voltadas 4 melhoria da governanga piblica e da conformidade dos processos
administrativos.

A contratagio objeto deste Estudo Técnico Preliminar refere-se a prestagdo de servigos técnicos
especializados de natureza eminentemente intelectual, voltados a consultoria € assessoria em processos
administrativos de compras publicas, licitagdes e gestdo de contratos.

Por sua natureza, nio se trata de atividade que envolva produgio fisica, consumo significativo de recursos
naturais, emissdo de poluentes ou geragdo de residuos sélidos, liquidos ou gasosos.

Portanto, conclui-se que ndo hé impactos ambientais diretos ou significativos decorrentes da execugdo
do objeto desta contratagdo, sendo dispensavel a adogio de medidas mitigadoras ou compensatérias no
ambito ambiental.

Com base nas informagdes levantadas, declaramos que a solugdo apresentada é vidvel, pois a necessidade
apontada é adequadamente justificada ¢ estd alinhada com os objetivos da Camara Municipal de

[tacambira/MG.

Itacambira/MG, 12 de agosto de 2025.

¢ /Z o L ,~///,"/,/,~,,,/q
Eliomar Cardoso de Oliveira
Presidente da Cimara Municipal.
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MANIFESTACAO TECNICA JUSTIFICANDO O ENQUADRAMENTO DA
CONTRATACAO EXPRESSAMENTE NAS HIPOTESES DO ART. 75, INCISO II, DA LEI
14.133/2021.

1. SIBJETO! “Presiagio de Servigos Téenicos Especializados de Consultoria ¢ Assessoria
Administrativa em Compras Piblicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as normas legals
que regem a matéria da CAmara Municipal de Itacambira - MG”

Z. DO FUNDAMENTO LEGAL:

2.1. A Nova Lei de Licitagdes autoriza expressamente a contratagdo direta mediante dispensa de
licitagfio, nos termos do artigo 75, conforme dispde:

2.2. A contratagiio do objeto sera celebrada por Dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso II, da Lei n° 14.133/2021.

L dispensdvel Licitagdo.

Il - Para contratagio que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), atualizado pelo DECRETO N° 12.343 . DE 30 DE

DEZEMBRO DE 2024

2.4, © processo de contratagiio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagio de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de
riscos, termo de referéncia, projeto bésico ou projeto executivo;

II - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos se forem o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstragio da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentirios com o compromisso
a ser assumido;

V . comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de habilitagio e qualificagio minima
necessdria;

Vi - razfio da escolha do contratado;
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VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagiio da autoridade competente.

[tacambira MG, 13 de agosto de 2025.

Fernando Correa Pereira

Agente de Contratagiio
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JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE LICITACAO

PROGCEDIMENTO ADMINISTRATIVO N°009/2028 - DISPENSA DE LICITACAO
N°009/2025

OBJETO: “Contratagho de empresa para Prestagio de Servigos Téenicos Especializados de
Consultoria e Assessoria Administrativa em Compras Publicas, Licitacdes e Contratos, de
forma a atender as normas legais que regem a matéria da Cimara Municipal de Itacambira -

MG.”

BASE LEGAL

Art. 75, inciso 11, da Lei Federal 14.133/2021.

JUSTIFICATIVA

Vale salientar que a presente dispensa se justifica com base no artigo 75, inciso 1, da Lei
de LicitagGes.

Assim dispde o texto do supracitado dispositivo legal:
E dispensével a licitagfio:

II - Para contratagiio qué envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos), atualizado pelo DECRETO N° 12.343 . DE 30 DE
DEZEMBRO DE 2024

Considerando a crescente complexidade das normas que regem 0s processos licitatorios
¢ a formalizag@io de contratos administrativos, torna-se essencial que a Cdmara Municipal disponha
de suporte técnico especializado, capaz de garantir a legalidade, eficiéncia e economicidade nas
contratagdes piblicas. A contratagio de empresa especializada em assessoria e consultoria em
licitagdes e contratos administrativos visa oferecer suporte técnico permanente 4 Comissdo de
Licitaglio, a0 setor de compras ¢ ao corpo administrativo da Cdmara, contribuindo para a correta
aplicagiio da legislagao vigente (em especial a Lei n° 14.133/2021), mitigando riscos de nulidades,
sangdes e responsabilizagdes administrativas ou judiciais.

A contratag@io serd realizada por meio de dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso
11, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que o valor do contrato estd dentro do limite legal permitido
para essa modalidade e que a escolha da empresa serd devidamente fundamentada com base na
capacidade técnica, experiéncia comprovada e compatibilidade de pregos com o mercado.
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A adogio desse instrumento garante maior agilidade administrat .

seguranga juridica na condugiio dos procedimentos licitatrios € contratuais,

preservando o interesse piiblico, a legalidade dos atos administrativos e a transparéncia institucional.

iva €

Nesse contexto quanto ao prego ofertado, verifica-se que estda compativel com o0s

praticados no mercado de acordo com orgamentos acostados aos autos.

Desta feita, em razdo do valor entende-se ser dispensdvel a licitagdo, tendo em vista a
contrata¢do supramencionada estar em total conformidade com a Lei 14.133/2021.

Itacambira, 13 de agosto de 2025.

Fernando Carrea Pereira
Agente de Contratagdo

Portaria Municipal n°010/2025
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TERMO DE REFERENCIA — PRESTACAO DE SERVICOS

l CAMARA MUNICIPAL DE ITACAMBIRA - MG !

Contratacio de empresa para Prestaciio de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e
Assessoria Administrativa em Compras Piblicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender
as normas legais que regem a matéria da Cimara Municipal de Itacambira - MG.

Unidade Valor uni. Valor
Item Descrigio de Quant. total
medida
01 Prestagdo de Servigos Técnicos Especializados de | Més 06 RS RS
5.000,00 30.000,00

Consultoria e Assessoria Administrativa em Compras
Publicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as
normas legais que regem a matéria da Cdmara Municipal
de Itacambira - MG. O escopo dos servigos compreende,
entre outros:

. Assessoria e Consultoria na elaboragdo,
revisdo e padronizagio de minutas de editais, termos de
referéncia, contratos, atas de registro de pregos e demais
documentos relacionados a processos licitatdrios;

. Apoio técnico na condugdo das fases
preparatéria, de selegdo do fomecedor, de contratagdo e
de execugdo contratual, conforme os principios e
diretrizes da Lei n® 14.133

12021;
. Acompanhamento e orientagio em processos

de contratagdo direta por dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, com elaboragdo e organizagdo dos respectivos
processos administrativos;

. Assessoria e Consultoria na andlise de
propostas, impugnagdes, recursos administrativos;
. Suporte técnico e normativo & gestdo e

fiscalizagdo de contratos administrativos, inclusive
quanto a prazos, aditivos, reequilibrio econdmico-
financeiro, aplicagdo de sangdes e encerramento
contratual;

. Treinamento,  capacitagdo e  orientagdo
continuada dos servidores pablicos envolvidos com as
atividades de licitagdo, compras e contratos;

. Atualizaglio e orientagdo sobre mudangas na
legislagio, jurisprudéncia

e boas praticas aplicveis & gestiio publica;

’ Consultas formais, com retorno sob forma de
pareceres escrilos;
. Consultas por remotas por chamada telefdnica,

sms, e-mail, whatsapp, com retorno imediato, em forma
de esclarecimentos ¢ orientagdes

Atendimento presencial e remoto, conforme demanda da
Camara Municipal, para esclarecimentos e suporte
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técnico, visando & verificagio  sistematica  dos
procedimentos,  prdticas, atos, programas € O
desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as dreas acima
mencionadas, sendo no minimo uma visita semanal.

- - 1 % =
3- A s AL 7 » s o

1.2.1. O objeto desta contratagio é caracterizado como bem comum e enquadrado como servigo
continuo, decorrente de necessidades permanentes, essenciais para manutengao da atividade
administrativa da Camara Municipal.

1.3.1. A contratagio pretendida esta alinhada com o Planejamento 2025, porém, considerando que
ndo houve a elaboragio de Plano Anual de Contratagdio, justifica-se a ndo mengéo a este, quanto ao
objeto deste Termo de Referéncia.

DSim Nio

1.5.1. Dispensada uma vez que, o objeto da contratagdo é caracterizado por sua simplicidade, e 0
valor da contratagdo ¢ substancialmente baixo em comparagdo com o or¢amento anual da Cdmara
Municipal. A ndo elaboragio da andlise de riscos para a contratagio acima mencionada,
considerando a nova Lei de Licitages e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposi¢des do inciso
I, art. 72 da lei n. 14.133 que trata da formalizag@io dos processos de contratagdo direta elucidando
que tais contratagdes devem ser formalizadas pelo “documento de formalizagio de demanda e, se
for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo” (grifo nosso). Assim sendo, para os fins dos presentes autos, nos termos do art.
72, 1, da Lei n° 14.133/2021, que conferem discricionariedade & Administrag@o para elaboragdo da
Anilise de Riscos, entende-se, para os fins dos presentes autos, que a menor complexidade do
objeto € o pequeno valor torna prescindivel a necessidade de elaboragdo desses documentos (art. 75,
inc. I e Il da Lei 14.133/21).

2.1. A contratagio proposta visa suprir a auséncia de equipe técnica especializada na Camara
Municipal de Itacambira, frente & complexidade da legislagiio vigente, especialmente no que se
refere 3 Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n® 14.133/2021. Diante da
revogagio da antiga Lei n°® 8.666/1993, a nova normativa impde exigéncias mais rigorosas quanto ao
planejamento, execugdo contratual, controle interno e responsabilizagio dos agentes piblicos.
Assim, torna-se necessario contar com suporte técnico qualificado para assegurar a correta instrugdo
dos procedimentos administrativos de licitagdo, garantindo conformidade legal, eficiéncia e
transparéncia nas contratagdes publicas.

2.2. A Nova Lei de Licitagdes introduziu uma série de inovagdes, exigéncias técnicas e normativas,
tais como: fase preparatéria obrigatéria com planejamento detalhado, elaboragdo de Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR) mais robustos, matriz de riscos, critérios objetivos de
julgamento, governanga das contratag¢des, planos anuais de contratagdo, mecanismos de controle e
integridade, além de responsabilizagdo mais objetiva dos agentes publicos envolvidos.
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ssos ¢ planejamento de contratos exigem

an .. Y s 210
2.3. As atividades de orientagdo téenica, andlise de proce :
us servidores.

conhecimento téenico especifico que muitas cdmaras municipais ndo possuem em s¢

2.4. Nesse contexto, verifica-se a necessidade premente de suporie especlalizado e continuo, capaz
de oferecer assessoria técnica e juridica qualificada ds equipes da Céamara, de modo a g?ra{mr a
correta instrugio dos processos administrativos, a legalidade das contratagdes, a eficiéncia na
aplicagdo dos recursos publicos e a mitigagdo de riscos institucionais, operacionais e legais.

2.5. Considerando a estrutura administrativa limitada da Cimara Municipal de Itacambira, tanto em
termos de pessoal quanto de capacitagio técnica nas dreas de licitagdo, contratos e compras
plblicas, a contratagio de empresa especializada mostra-se essencial para:

« Apoiar a adequagdo integral dos procedimentos & Nove Lei, evitando nulidades,
responsabilizagdes e prejuizos ao erdrio;

« Assegurar maior seguranga juridica nos atos administrativos praticados nas fases de
planejamento, selegdo de fornecedores e gestio contratual;

¢ Capacitar os servidores piblicos, por meio de orientagdo técnica continua, garantindo
autonomia progressiva da equipe interna;

» Aprimorar os processos de compras publicas, promovendo maior transparéncia,
competitividade e economicidade nas contratagdes;

« Atender com celeridade e corregdo as demandas do Legislativo municipal, assegurando o
cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
moralidade e publicidade.

2.6. Trata-se, portanto, de medida necesséria, estratégica e de interesse publico, diretamente
relacionada 2 missdo institucional da Cmara de promover a boa governanga e a legalidade dos seus
atos administrativos. A contratagiio proposta contribuird decisivamente para a modernizagdo da
gestio piblica local, a mitigagdo de riscos juridicos e administrativos, bem como para o
aprimoramento da eficiéncia na utilizagéio dos recursos piblicos municipais.

2.4 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

2.4.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA POR DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na hipétese
do art. 75, 11, da Lei n.° 14.133/2021, atualizado pelo Decreto N° 12.343, de 30 de dezembro de
2024, com adogio do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

2.4.2 As exigéncias de habilitaglo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos servigos e estdo dispostas no item 7 deste termo de referéncia.

3.1 A contratagio deverd observar os seguintes requisitos:

0O objeto a ser contratado, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas expostas, tem como
objetivo atender a necessidade bésica de servigos técnicos especializados de Consultoria e
Assessoria Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e Contratos, visando assegurar a
conformidade legal, a eficiéncia operacional ¢ a maximizagio dos resultados almejados pelo
legislativo municipal.

Tal contratacio pressupde o pleno conhecimento e atendimento s exigéncias de habilitagdo e
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¢do constam também do proprio

X ; s isi a a contrata s :
execugdio do contrato a ser formulado e os requisitos pare sente servigo seja contratado €

descritivo do item a ser licitado. E necessério que, para qu¢ 0 pre
corretamente prestado, apresentem requisitos minimos, tais como:

A enipresa a ser contratada deverd:

« Estar regularmente constituida;

e Apresentar comprovagdo de que a
experiéncia anterior em servigos semelhantes, por meio de atestados; X ’

« Possuir equipe técnica composta de no minimo um profissional con.i .formfu;ao o areas
compativeis, preferencialmente com especializagdo em Direito Administrativo ou Gestdo
Publica;

o Demonstrar capacidade de atendimento remoto e/ou presencial, con

empresa possui em seu quadro funciondrio com

forme demanda.

4.1. A descrigio da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Justificativa da Dispen'sa de Licitagiio (Art. 75, Il - Lei n® 14.133/2021)

A Lei n® 14.133/2021 estabelece a possibilidade de dispensa de licitagdio para a contrataglo de
servigos cujo valor ndo ultrapasse o limite de R$ 62.725,59 (sess;:pta e dois m'll~setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta ¢ nove centavos). Apos andlise orgamentdria e da previsdo de custos, o valor
estimado para os servigos solicitados encontra-se dentro desse limite, conforme comprovagdo em

pesquisa de pregos realizada no mercado.

Além disso, a dispensa de licitagdo atende aos principios constitucionais e legais, como a
moralidade administrativa, a eficiéncia e a publicidade, permitindo a contratagdo de forma agil,
transparente e sem onerar desnecessariamente o erdrio publico, respeitando os limites legais de

valores.

« O valor total estimado para a contratagdo enquadra-se no limite legal vigente para dispensa

por valor, conforme estabelecido pela legislagdo.
« A contratagdo visa suprir a insuficiéncia de pessoal técnico qualificado no quadro da Camara

Municipal de Itacambira-MG, garantindo a condugdo legal, eficiente e transparente dos
procedimentos licitatérios e contratuais da instituigdo.

« A solugiio contratada representa economicidade, evitando custos adicionais e burocracias
associadas a um processo licitatorio completo, sem comprometer a qualidade ou a legalidade

do servigo.
e Todos os principios previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021 — como legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico — serdo

rigorosamente observados.

Além disso, o processo serd devidamente instruido com a pesquisa de pregos, documentagio de
habilitagio da contratada, declaragio de adequagio orgamentiria e autorizagdo da autoridade
competente, conforme exigido pela legislagio.

Diante do exposto, a dispensa de licitagio por valor encontra-se plenamente justificada, uma vez
que a contratagio atende aos limites estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021, possui a necessdria
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Justificativa técnica, econdmica e administrativa, e visa atender a uma necessidade urgente
interesse publico, sem prejuizo a transparéncia e eficiéncia do processo.

Portante, a contratagio direta por disponsa de licitagdo ¢ a medida mais adequada para garantir 8
execugdio dos servigos acima solicitados, promovendo a boa governanga e a legalidade dos atos
administrativos, contribuindo decisivamente para a modernizagdo da gestdo publica local, 2
mitigagdo de riscos juridicos e administrativos, bem como para o aprimoramento da eficiéncia na
utilizac@io dos recursos.

5.1 Seri admitida a participagiio de consorcios?
(X)Niao
( )Sim

Justificativa:

A vedaggo a participagio de consércios justifica-se por tratar-se de contratagdo de pequeno
valor, em que a formagdio de agrupamentos empresariais se mostra desnecessdria €
desproporcional. A medida favorece a ampla competitividade, permitindo a participagio de
empresas individuais, em especial as de caréter regional, fortalecendo a economia local e
assegurando maior isonomia entre os potenciais fornecedores.

5.2  Sera admitida a subcontratagiio?
(x )Nio
( )Sim

5.3 Do agrupamento de itens em um tunico lote

O objeto deste termo de referéncia diz respeito a uma solugéo unica, integrada e, por consequéncia,
indivisivel. Desta forma, no se visualiza a possibilidade de divisio em mais de um lote, uma vez
que o prestador dos servigos serd um sg.

6.1  Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

(x ) Nio
( )Sim

6.2 Serd exigida garantia de proposta?
( x) Néo
( )S8im

7.1 Para fins de habilitagio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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7.1.1. Habilitagio Juridica:

7.1.1.1. Inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
Empresério individual: da respectiva sede;

7.1.1.2. Certificado da Condigfio de Microempreendedor Individual Microempreendedor [ndividual
- MEL: - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.1.1.3. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.1.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autoriza¢io de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugfio Normativa DREVME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.1.1.8. Cédula de identidade e CPF dos representantes legais.

7.1.1.9. Cépia da Procuragiio quando for o caso, e documento de Identidade do procurador.
7.1.1.10. Os documentos apresentados deveriio estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacio respectiva.

7.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
7.1.2.1. Prova de inscri¢io no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas - CPF, conforme o caso;
7.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
7.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagio de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
7.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.1.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a
apresentaco de declaragfio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

7.1.3. Qualifica¢iio Econdmico-Financeira
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7.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n*
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II.

7.1.4, Quatificagiio téenica . ‘
7.1.6.1. Apresentar no minimo um atestado fornecido por pessoa juridica d‘? di"":'w_ piblico ou
privado, comprovando aptidio do licitante ou em nome do reponsdvel(is) técnico(s), para
desempenho de atividade compativel com o objeto da contratagdo (servigos te.cr.ucos.admlmstratlvos
junto ao setor de licitagdo na condugdio de procedimentos licitatorios e administrativos), conforme
rege o inciso 11 do art. 67 da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.1.6.2. Como condigdio para participa¢dio na dispensa, a licitante devera apresentar as seguintes
declaragdes:

a. Declaro sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagio no presente processo licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores.

b. Declaro, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassei o limite de faturamento e cumpro os requisitos
estabelecidos no Art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei Complementar.
c. Declaro que estou ciente € concordo com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que cumpro plenamente os requisitos de habilitagio definidos no edital.

d. Declaro cumprir os requisitos de habilitagio e que as declaragdes informadas sdo veridicas,
conforme art. 63, inciso I, da Lei 14.133/2021.
e. Declaro cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
f. Declaro para fins do inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢do Federal, com redagdio dada pela
Emenda Constitucional, n® 20/98, que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de que qualquer trabalho a menores de 16 anos.

8.1. Modelo de execugiio do objeto:

8.1.1. A execugdio do objeto seguird a seguinte dindmica:

8.1.1.1. Inicio da execugio do objeto: Os servigos deverdo ser iniciados em até 02 (dois) dias uteis
ap6s assinatura do contrato, e serdio prestados da seguinte forma:

a) Os servigos supdem atuagdo presencial no minimo uma vez por semana, na sede da Camara
Municipal de Itacambira - MG e desenvolvimento de atividades na sede da empresa por meio
de consultas por chamada telefonica, sms, e-mail, whatsapp, com retorno imediato, em forma
de esclarecimentos e orientagdes, reunides, videoconferéncias, Home Office, entre outros,
sempre que houver necessidade, de segunda a sesta feira durante os hordrios de expediente.

b) Nenhuma atividade seréd iniciada sem o conhecimento e a aprovagio do Presidente da Camara
Municipal.

¢) Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos e know-how, de modo que 03
servidores tenham acesso permanente a informagdes, formuldrios, legislagdes, doutrinas,
técnicas, documentos, modelos, enfim, de fluxos de informagdes, procedimentos e decisdes
cabiveis em cada caso.

d) Os trabalhos (textos, relatérios, dados, etc.) entregues a Cdmara Municipal de Itacambira MG
pela assessoria contratada, pertencerio a Camara Municipal de Itacambira MG e serdo
livremente utilizados.
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8.2. Critérios de medigdo: g

8.2.1. A avaliagio da execugio do objeto serd por meio de medigfio dos servigos reallzafios pelo
servidor fiscal do contrato, declarando a execugio dos servigos executados e sua adequagdo a este
termo de referéncia. A Contratada serd remunerada conforme o valor ajustado no contrat?.

8.2.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.2.1 ndo produzir os resultados acordados, ) L .
8.2.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou )
8.2.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo,

ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.

8.3. Local e enderego de entrega
8.3.1. Cémara Municipal de Itacambira/MG, com endereo & Rua Deputado Frank Forte, 240 -

centro, Itacambira/MG.

9.1. Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratagio efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Pregos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) a prestagdo dos servigos, de acordo com as especificagSes constantes no Edital, em
consondncia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes
determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugdio e eficiéncia na prestagéio dos servigos objeto
do edital;

d) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou
da Ata de Registro de Precos;

e) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdes exigidas na licitagdo;

f) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes oferecidas aos
demais clientes da contratada;

g) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administragio ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da
execucdo do objeto;

h) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciéria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, dnus ou
encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes & execugdo do objeto
contratado;

i) manter enderego eletrdnico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragdo;

j) Fornecer nimeros telefonicos ou outros meios igualmente eficazes, para contato da
Camara Municipal de Verissimo MG, com o preposto, ainda que fora do horario
normal de expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional;

k) Supervisionar os servigos realizados por sua equipe de trabalho, por meio do

CNPJ: 66.489.667/0001-08 — LE: ISENTA
Rua Deputado Frank Fort, n® 240, Centro - Fone:, licitacao/@camaradeitacambira mg gov br- CEP 39594-000
l(acambiral -MG

Digitalizado com CamScanner

Piaina € ds 13


https://v3.camscanner.com/user/download

CAMARA MUNICIPAL DE
ITACAMBIRA-MG

ADMINISTRACAQ: 2025

S
s da CAmara Municipal de Itacamblra -

Preposto, que deverd visitar as dependéncia :
o as

MG, se inteirando das condigdes de execugdo do servigo e promoven
alteragdes necessdrias;

1) Fornecer todas as orientagdes necessirios a realizaglo dos servigos, conforme
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

m) Fornecer todo o pessoal técnico especializado necessario
dos servigos, bem como 0s encargos previdencidrios,
qualquer natureza decorrentes da execugdo do Contrato.

a fiel e perfeita execugdo
trabalhistas e outros de

2.2. Da contratante

Obriga-se a Administragdo/Contratante: .
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos

entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitag@o e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagio do fornecimento/prestagdo dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o servico entregue pela Contratada fora das
especificagdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

f) aplicar as sang®es administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar & CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) demais condigdes constantes do edital de licitagdo.

10.1 INSTRUMENTO CONTRATUAL
Somente por assinatura de contrato

102 VIGENCIA
O prazo de vigéncia da contratagiio ¢ de 06 (seis) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogével na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

103 GESTAO E FISCALIZACAO

10.3.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

10.3.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.3.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
10.3.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
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que devam ser cumpridas de imediato. ) ,

10.3.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 0rgdo ou erjtldﬂde podera

convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do. plano de

fiscalizagio, que conterd informagdes acerca das obrigagSes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizagfio, das estratégias para execugio do objeto, do plano complementar de' ffxef:ugﬁo da

contratada, quando houver, do método de aferi¢io dos resultados e das sangdes aplicdveis, dentre

outros.

10.3.6. A(s) contratagiio(des) decorrentes deste Termo de Referéncia serdo geridos pela Camara
Municipal de Itacambira através de seus representantes legais ou preposto(s) por ele(s) designado(s).

10.3.7. O Fiscal do Contrato acompanharé a execugdo do Contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas nesse instrumento, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragio.

10.3.8. Sendo que esse anotard no historico de gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do Contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdio das
faltas ou dos defeitos observados, e emitird Notificagdes com prazo determinado, tanto para a
Administragio quanto para a Empresa Contratada, para que se proceda as devidas corregdes de
falhas, irregularidades ou inexatiddes contratuais.

10.3.9. O Fiscal do Contrato informaré ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou adogdio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que se adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.3.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do Contrato nas datas
aprazadas, o Fiscal do Contrato comunicara o fato imediatamente ao Gestor do Contrato.

10.3.11. O Fiscal do Contrato comunicard ao Gestor do Contrato, em tempo habil, acerca da
proximidade do término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 renovagdo tempestiva
ou a prorrogag¢do contratual.

10.3.12. O Fiscal do Contrato verificard a manutengiio das condigdes de habilitagio da contratada,
acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, se caso for
necessario.

10.3.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o Fiscal do Contrato atuaré
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao Gestor do Contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

10.3.14. O Gestor do Contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do Contrato contendo todos os registros formais da execu¢@o no histérico de
gerenciamento desse, a exemplo da Ordem de Servigo, do registro de ocorréncias, das alterag3es e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatéric com vistas & verificagdo da necessidade de
adequagdes do Contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragdo.

10.3.15. O Gestor do Contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢des de habilitagio da
Contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

10.3.16. O Gestor do Contrato acompanhara os registros realizados pelos Fiscais do Contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
o caso, a Autoridade Superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.3.17. O Gestor do Contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo Fiscal
quanto ao cumprimento de obrigagSes assumidas pela Contratada, com mengZo ao seu desempenho
na execugdo contratual, baseando-se nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do Cadastro de Atesto de Cumprimento de
Obrigagdes.

10.3.18. O Gestor do Contrato tomara providéncias para a formalizagdo de Processo Administrativo
de Responsabiliza¢do para fins apuracdo e de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela Comissdo
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de que trata o artigo n® 158 da Lei Federal n°. 14.133/2021, ou pelo Agente ou pelo Setor com
competéneia para tal, conforme o caso. ’
10.3.19. A fiscalizagio pela Cdmara Municipal de Itacambirs/MG, em {lada restringe a
responsabilidade, unica, integral e exclusiva, da CONTRATADA pela perfeita execuglio dos
servigos contratados.

11.1. O pagamento dos valores devidos pelo fornecimento dos itens objeto deste Termo de
Referéncia serd efetuado pela Camara Municipal de Itacambira/MG, até 30 (trinta) dias, a partir da
data da apresentagio, pela Contratada, da Nota Fiscal e ap6s confirmagdo dos fornecimentos pelos
responsaveis da Camara Municipal, caso nfio haja nenhuma irregularidade ou até que a mesma seja
sanada.

11.1.1. Caso venha ocorrer & necessidade de providéncias complementares por parte da Contratada,
a fluéncia do prazo para pagamento sera interrompida, reiniciando-se a sua contagem a partir da
data em que estas forem cumpridas.

11.1.2. Quaisquer pagamentos nio isentaro a Contratada das responsabilidades estabelecidas, nem
implicar3o na aceitagdo dos itens.

11.1.3. Por ocasiio de cada pagamento, serdo efetuadas as retengdes cabiveis, nos termos da
legislagdo especifica aplicdvel.

11.1.4. O pagamento seré feito por crédito em conta corrente na institui¢do bancaria ou através de
cheque nominal 4 Contratada.

11.1.4.1. Nos termos do Art. 137, §2°, IV da Lei N° 14.133/2021, a Contratada deverd cumprir a
ordem de fornecimento ou documento equivalente, mesmo estando a Camara Municipal em débito
para com a mesma, até o prazo de 2 (dois) meses, contado da emissdo da Nota Fiscal. Ap6s esse
periodo, podera a mesma optar pela rescisdo contratual.

11.1.4.2. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante vencedora enquanto pendente de liquidagio
qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

12.1. As despas corﬁ a conta as dotag():
01.01.01.1.31.1.4003.33903500 ficha: 12
01.01.01.1.31.1.4003.33903900 ficha: 14

13.1. O valor global estimado para fins da contratagdo do item acima descrito, €, nos termos dos
levantamentos efetuados, de RS 30.000,00 (trinta mil reais), sendo que, nos termos do Art. 23. da
Lei N° 14.133/2021, valor previamente estimado da contratagdo deverd ser compativel com os
valores praticados pelo mercado, considerados os pregos constantes de bancos de dados piblicos e
as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execugio do objeto. Os valores maximos da contratagdo do item ndo poderdo
ultrapassar, ressalvada hipotese devidamente justificada, os pregos de referéncia apurados pela
Camara Municipal por meio de ampla pesquisa de mercado.
13.2. Os pregos de referéncia acima apresentados foram obtidos através de pesquisa de pregos
realizada com os possiveis fornecedores, bem como em banco de dados publicos, sendo utilizada
para o calculo matemético a média aritmética dos valores auferidos. Os fornecedores selecionados
pela Administragdo atuam no ramo cujo objeto desta contratagdo se enquadra e representam o valor
praticado no dmbito regional deste Municipio.
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14.1. DO REAJUSTE

14.1.1. Os pregos inicialmente com

tratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do or(;an]ento estimado. No
entanto, poderdo ser revistos nas hipéteses de oscilagio de pregos, para mais Ou para menos,
devidamente comprovadas, em decorréncia de situagdes previstas na alinea “d” do inciso II do art.
124 da Lei n° 14.133 e alteragdes (situagdes supervenientes e imprevistas, forga maior, caso fortuito
ou fato do principe, que configurem drea econdmica extraordinéria extracontratual).

14.1.2. Apds o interregno de um ano, independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serfio reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA-E/IBGE, exclusivamente
para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

14.1.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.1.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do (s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importincia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tio logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s)-

14.1.5. Nas afericdes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste serd (0), obrigatoriamente, 0
(s) definitivo (s).

14.1.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de
qualquer forma nfo possa (m) mais ser utilizado (s), serd (8o0) adotado (s), em substituicdo, o (s) que
vier (em) a ser determinado (s) pela legislagdo entdo em vigor.

14.1.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.1.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14.2. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.2.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razio do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no procedimento de
contratagio, independentemente de declaragdo ou de aceitagdio expressa.

14.2.2. Os dados obtidos somente poderfio ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.
14.2.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.
14.2.4. A Administragio devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de sub operagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.
14.2.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, € dever do contratado
elimina-los, com excegdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto niio prescritas essas obrigagdes.
14.2.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.
14.2.7. O Contratado deverd exigir de sub operadores ¢ subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observéncia.
14.2.8. O Contratante poder realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.
14.2.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.
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| 14.2.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagiio, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

14.2.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim
de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hip6teses previstas na LGPD.
14.2.11. O contrato est sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

15.1. A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndio aceitar ou receber servigo em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais e técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagdio nos termos previstos na Lei Federal n.°
14.133/2021 assim como aplicar o disposto no inciso XI do art.24 da referida norma, sem prejuizo
das sangdes previstas.

15.2. Qualquer tolerincia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela CONTRATADA, ndo importard em hipotese alguma, em alteragdo
contratual, novagdo, transagio ou perddio, permanecendo em pleno vigor todas as condigdes
ajustadas e podendo a CONTRATANTE exigir seu cumprimento a qualquer tempo. 15.3. A
contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre a
CONTRATANTE e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas da CONTRATADA
designadas para execugdo do objeto, sendo a CONTRATADA a unica responsavel por todas as
obrigagdes e encargos, decorrentes da relagio de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagdo ptria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de cardter
secundario ou de qualquer outra forma.

Itacambira MG, 13 de agosto de 2025

Ayr27%7 .Zé{i/;/zﬁ’ﬁ {/ Clgjiig
Eliomar Ca{d()/é{o de Oliveirn/ i
Presidente da Cimara Municipal de Itacambira
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@) CAMARA MUNICIPAL DE ITACAMBIRA
CNPJ : 66.489.667/0001-08

AUTORIZAGAO

ELIOMAR CARDOSO DE OLIVEIRA, PRESIDENTE DA CAMARA, autoriza a abertura de
processo licitatério, para atendimento a(s) solicitagio(6es) retro, objetivando o(a) Prestagéo de
Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria Administrativa em Compras
Publicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as normas legais que regem a matéria da
Camara Municipal de Itacambira - MG., desde que, obedecidas as formas legais.

’ ITACAMBIRA Quarta- elra, 13 de Agosto de 2025
VDI U W
/
IOMAR CARBOSE ’DE 6L r%\ &

PRESIDENTE DA CAMARA

AUTUAGAO

Tendo em vista a autorizagdo da autoridade competente para realizagdo de Licitagdo para
Prestagdo de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria Administrativa em
Compras Pblicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as normas legais que regem a
matéria da Camara Municipal de Itacambira - MG., o setor de licitagdes da CAMARA
MUNICIPAL DE ITACAMBIRA, declara que foi autuada a presente Licitagdo conforme a seguir:

Processo: 0009

Ne. 0009
Modalidade: Dispensa
Data 13/08/2025

ITACAMBIRA, Quarta-feira, 13 de Agosto de 2025

FERNANDO CORREA PEREIRA
AGENTE DE CONTRATAGAO
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DESPACHO AUTORIZATIVO

Estando cumpridas as formalidades previstas no art. 75, Inciso II da Lei 14.133 de 1° de abril
de 2021. AUTORIZO a abertura de DISPENSA DE LICITAGAO; cujo objeto: “Contratagio de
empresa para Prestagio de Servigos Técnicos Especializados de Consultoria e Assessoria
Administrativa em Compras Publicas, Licitagdes e Contratos, de forma a atender as normas
legais que regem a matéria da CAimara Municipal de Itacambira — MG, com valor total de R$
30.000.00 (trinta mil reais), para atender a Camara Municipal de Itacambira MG.

Em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 16 da Lei Complementar n.° 101 de 06 de
maio de 2000, declaro que a despesa tem adequagdo orgamentdria e financeira com a lei
orgamentaria anual, compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

Que Seja solicitada do licitante, os documentos habeis a formalizar a DISPENSA, verificando
a autenticidade das CND’s nos sitios eletrdnicos oficiais; bem como ateste com carimbo os
apresentados em vias originais caso necessério.

Itacambira, 13 de agosto de 20235.

\.%}/}]%L/ ,6%%4%27 // @é’zr&//a‘;/

Eliomar Cardoso de Oliveira
Presidente da CAmara Municipal

CNPJ: 66.489.667/0001-08 --- |.E: ISENTO
Av. Francisco Bicalho, 176 - e- malil: secretaria@camaraltacambira.mg.qov.br - CEP 39594-000 - ltacambira - MG

Digitalizado com CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

